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REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD OLMECA, A.C.,
INCORPORADA A LA UNAM

SISTEMA ESCOLARIZADO

PRESENTACION

1. La Universidad Olmeca (UO); tiene sus estudios incorporados a la Universidad Nacional
Autonoma de México (UNAM).

2. Se entiende por incorporacion de estudios, el reconocimiento académico que hace la
UNAM, de los planes y programas que se imparten en la UO, en razén de la identidad
gue existe con los mismos que ella misma ofrece y que quedan bajo su supervision
académica-administrativa.

3. Las autoridades, profesores y alumnos de la UO, constituyen parte del sistema
incorporado (SI) de la UNAM.

4. La UNAM, através de la Direccién General de Incorporacion y Revalidaciéon de Estudios
(DGIRE) vigilara el estricto cumplimiento de las normas, reglamentos y disposiciones
Universitarios, aplicables a la UO.

5. Las disposiciones contenidas en este Reglamento Interno se basan en el Manual de
Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM, el cual es el
principal documento normativo de referencia que regula las actividades de instituciones
incorporadas.

6. Con base en el Reglamento General de Incorporacion y Revalidaciéon de Estudios, a
continuacion, se exponen los siguientes puntos, los cuales conciernen a la comunidad
estudiantil de la UO:

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Los alumnos que deseen ingresar a la Universidad Olmeca A.C. (UO) a cursar estudios
de Licenciatura incorporados a la UNAM se obligaran a seguir los lineamientos que
marca el presente ordenamiento.

Siglas:

Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM).

Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios (DGIRE).

Sistema Incorporado (SI).

Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM
(MDP).

Universidad Nacional Autobnoma de México Sistema Incorporado (UNAMSI)

Comision de Incorporacion y Revalidacion de Estudios y Titulos y Grados (CIREYTG).
Universidad Olmeca A.C (UO).

No Presentado (NP).

Acreditada (AC).

Examen General de Conocimientos (EGC).

Escuela Nacional de Lenguas, Linguistica y Traduccion (ENALLT)

Ante Paciente Real (APR).

Examen Clinico Objetivo Estructurado (ECOE).

Instituto Nacional Electoral (INE).

Escuela Nacional de Enfermeria y Obstetricia (ENEO).

CAPITULO I.- INSCRIPCION, PERMANENCIA Y EGRESO.
Articulo 1.- La inscripcion de los alumnos a los programas de Licenciatura, debera efectuarse
por el propio interesado o por un apoderado legal, de conformidad con lo dispuesto en el
presente Reglamento.

Para ingresar a los estudios de Licenciatura serd necesario:

a) Solicitar la inscripcion al programa de licenciatura incorporada a la UNANGY/E
requisitos sefalados en la convocatoria e Instructivo que al efecto expida la l{iﬂ e

Dichos requisitos son:

SECRET{lRI’A GENERAL

1. Solicitar la inscripcién de acuerdo con los instructivos y en las fechas esizEisiecidasen
DE ESTUDIOS

el Calendario Escolar autorizado por la DGIRE; cooRomACION e superson
AUTORIZADO.
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2. Haber cubierto integramente el bachillerato o estudios equivalentes; y ser aceptado
mediante los criterios que la UO fije en cada periodo de ingreso, asi como acreditar
fehacientemente las evaluaciones.

Asimismo, el alumno deberd integrar debidamente, su expediente académico. Dicha integracion
se hard conforme a la documentacion requerida que determine la UO a través de su
convocatoria.

La inscripcion, tanto de nuevo ingreso como de reingreso, se llevara a cabo a peticién del
interesado, en las fechas del Calendario Administrativo emitido por la DGIRE de la UNAM y de la
UoO.

Se entiende que renuncian a su inscripcidon y reinscripcion los alumnos que no hayan
completado los trdmites correspondientes conforme a los lineamientos y disposiciones que fijen
la UO y la DGIRE de la UNAM.

Los aspirantes a ingresar a la UO que sean admitidos, al inscribirse adquirirdn la condicién de
alumnos, con todos los derechos y obligaciones que establezcan las Leyes, asi como los
Reglamentos y demas disposiciones de la UO.

No se permiten alumnos oyentes.

La UO se exime de toda responsabilidad por la procedencia de cualquier tipo de documentacion
proveniente de cualquier otra institucion que presente el solicitante o alumno.

DOCUMENTACION PERSONAL Y ACADEMICA.

Articulo 2.- Para ingresar a la UO el aspirante a cursar estudios incorporados a la UNAM debera
hacer entrega de los siguientes documentos para poder ser dado de alta ante la DGIRE:

a) Certificado de secundaria legalizado (en su caso);

b) Bachillerato legalizado (en su caso);

c) Tres fotografias tamafio infantil;

d) Llenar el formato de inscripcion;

e) Acta de Nacimiento certificada y actualizada;

f) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

g) En su caso, Dictamen de equivalencia y Revalidacion emitido segun los criterios de la
DGIRE de la UNAM,;

h) Acta de nacimiento debidamente legalizada o apostillada y traducida al espafiol (solo en
caso de ser extranjero);

i) Fotocopia de la forma migratoria vigente (solo en caso de ser extranjero)

j) Seguro de Gastos Médicos Mayores o0 contar con un servicio médico instituc@
Ys

k) Diagnostico de la condicién actual de su salud (historia clinica firmada por mé
con cédula profesional) de un servicio médico privado o institucién oficial vigee

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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[) El solicitante o alumno que presente ante cualquier autoridad de la UO documentacion
apdcrifa, causard baja definitiva de la Institucion y quedaran sin efecto todos los actos
derivados de dicho registro, Por lo que no podran concluir sus estudios en el Sl ni en la
UNAM. Lo anterior se hara del conocimiento de las autoridades correspondientes para
los efectos a que haya lugar, independientemente de la responsabilidad penal.

Por tratarse de una conducta ilicita imputable al alumno no procedera ninguna devolucién de
pago por ningln concepto o servicio brindado por la Universidad.

REQUISITOS ACADEMICOS DE INSCRIPCION

Articulo 3.- El alumno debera cubrir los siguientes requisitos académicos de inscripcion:

a) Haber concluido el Bachillerato o estudios equivalentes y hacer entrega del Certificado de
estudios debidamente legalizado (en su caso) a la UO.

b) Ser aceptado mediante los criterios que la UQO fije en cada periodo de ingreso a la misma,
asi como acreditar fehacientemente la evaluaciones o criterios de seleccion qué la misma
determine, mediante convocatoria emitida con anticipacion, publicada en los medios
electrénicos de la UO, o los que determine, qué son:

1. Cursar y acreditar el curso propedéutico (Tépicos Selectos) De 3 semanas
de duracion del ano;

2. Acreditar elementos psicolégicos (antecedentes académicos
motivacionales, estabilidad emocional) mediante pruebas y test
confirmados por Psicologo, particular o institucional.

3. Acreditar estudio socio-econémico validado por la UO, debidamente
firmado por el alumno y los padres y/o tutores.

4. Haber cubierto los precios de las cuotas del proceso de admision o
cualquier otra cuota considerada como requisito de inscripcion. En su
caso, presentar el Dictamen de Revalidacién o Equivalencia, debiendo
hacer entrega, de los documentos mencionados anteriormente (en el caso
de ser mexicanos).

c) Ingreso Por Revalidacién o Equivalencia:

A través de la revalidacion se otorga validez a los estudios realizados fuera del Sistema
Educativo Nacional siempre y cuando sean equiparables con los que se imparten dentro de la
propia UNAM.
A i i : . . . " e : w‘
A traves de la equivalencia, se declaran equiparables entre si los estudios realizadg
Sistema Educativo Nacional con los planes y programas de la propia UNAM. ‘

4 a8

SE!ZREARIEERX d e
licenciatura - son expedidos por la DGIRE con base en los acuerdos emjtieheses stmr:.da
CIREYTG, en lo dispuesto en la Legislacion Universitaria, en las disposiciones-déearaster

ACADEMICA

Federal y en los tratados internacionales vigentes, en materia de revalidacion de estudiggzseo.
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La revalidacion y equivalencia de estudios podran ser:
a) Totales: por el nivel de bachillerato completo;
b) Parciales:
3.d.1 Por el ciclo escolar completo- semestral o anual- para nivel de bachillerato.
3.d.2 Por asignatura o madulo, para los niveles de bachillerato y de licenciatura.

La revalidacion y las equivalencias parciales para el nivel licenciatura sélo podran dictaminarse
hasta por un maximo del 40% del total de créditos de la carrera correspondiente.

La revalidacion y la equivalencia de estudios deberan obtenerse antes de que transcurra el 20%
del ciclo escolar al que pretenda ingresar el alumno. Dicho trdmite debera ser solicitado por las
instituciones educativas y, en forma excepcional, por el alumno.

Los dictdmenes definitivos de revalidacion y de equivalencia de estudios se expediran, previa
presentaciéon de los documentos oficiales originales; solo serdn consideradas las asignaturas
curriculares aprobadas. Para la ubicacién académica provisional de los alumnos, se expediran
pre-dictamenes basados en el analisis de constancias académicas; aquellos podran ser
modificados si cambia el contenido en los certificados oficiales.

Los documentos extranjeros deberan contar con la legalizacién o el apostille correspondientes y
en su caso con la traduccién al espafiol por perito oficial.

Procederda, en cualquier momento del ciclo escolar, la revalidacion de estudios realizados en el
extranjero a miembros del Servicio Exterior Mexicano, a sus familiares y empleados, asi como a
hijos de los diplométicos acreditados en México y de académicos de la UNAM, previa
comprobacion oficial del cargo o actividad académica que desempefiaban en el exterior.

Los requisitos para ingreso de un alumno por revalidacibn o equivalencia son,
independientemente de lo antes sefalado:

¢) Los alumnos provenientes de Planes de Licenciatura de la UO incorporados en la
SEP y que soliciten equivalencia en estudios, su reingreso estara condicionado a que
hayan acreditado las materias equivalentes con una calificacién minima de 8.0.

3.e.1 Cubrir las cuotas correspondientes a la equivalencia de estudios; vy,
3.e.2 Cubrir las cuotas correspondientes a la revalidacién de estudios.

TRASLADO:

Articulo 4.- Los alumnos podran solicitar cambio de institucion dentro del Sl antes de
transcurrido el 20% del ciclo escolar.

wh I
o0 2y

transcurrido mas del 60% del curso.

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Los alumnos que soliciten traslado deberdn comprobar, al menos, el 80% de asistencia en la
Institucion de procedencia y cubrir la cuota que por dicho tramite fije la DGIRE.

La ISI que acepte el traslado debera demostrar que no rebasa el cupo establecido y presentar
los documentos que se le soliciten.

La elaboracion del examen de admision y la determinacién de las condiciones de ingreso a las
Licenciaturas incorporadas a la UNAM de la UO competen a lo establecido en la Convocatoria
que, al efecto, emita la UO Y demas lineamientos establecidos en la misma. Esta podra
asesorarse y/ o delegar esta funcién en €l o los organismos que considere convenientes.

La aplicacién y calificacion del examen de admisién compete a los Departamentos Académicos
correspondientes de la UO.

No presentaran el examen de admision los candidatos a una licenciatura que:
a) Hayan estado inscritos en una Licenciatura de la UO, al menos durante un
periodo escolar completo, exceptuando los estudios del Area de la Salud
incorporadas a la UNAM en la UO.

b) Posean una licenciatura terminada en la UO, exceptuando los estudios del
Area de la Salud incorporados a la UNAM en la UO.
c) En cualquier caso, se deberan hacer los pagos correspondientes al

proceso de admisién y de cualquier cuota que sea requisito de Inscripcion.

REQUISITOS DE PERMANENCIA Y EGRESO

Articulo 5.- Para su permanencia en la UO, el alumno deberd obtener un promedio general
minimo de 8 (Ocho) por periodo académico. La calificacion minima aprobatoria de las
asignaturas o actividades académicas es de 6 (seis) por asignatura, en una escala de 0 (cero) a
10 (diez).

Aquellos alumnos que soliciten reingreso con problemas académicos seran tratados por el
Consejo Técnico del Departamento Académico respectivo y presentados ante el Consejo
General Académico de la UO.

El alumno que repruebe tres veces la misma asignatura en el mismo periodo académico o no la
acredite después de cuatro inscripciones; asi como haber reprobado cinco asignaturas en el
mismo periodo académico, sera dado de baja de la UO.

CAPITULO Il : SISTEMA DE EVALUACION

Articulo 6.- Los profesores calificaran a los alumnos tomando en cuenta, que e N Ji
. .2 . PP . - SN 7

constaran en la planeacion global, la secuencia didactica y la sintesis del progfar W e

entrega a los alumnos, ademas de: o,

Aspectos gue se evaluaran

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
ENCORPORACION Y REVALEIDACION

a) Su participacion en clase y desempefio en los ejercicios practicos y trabajos e

COORDINACION DE SUPERVISION

asi como el resultado de los exdmenes parciales. Si se considera que dichos giementos
son suficientes para calificarlos, los podran eximir del correspondiente examen ordinario.

8
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b) Los examenes ordinarios.
c) Los exdmenes extraordinarios.

La evaluacion puede llevarse a cabo mediante examenes parciales, presentacion de proyectos o
trabajos, participacién en clase, realizacion de practicas de campo, laboratorios otras formas
aprobadas por el Consejo Técnico del Departamento Académico respectivo.

Las asignaturas requieren para su acreditacion, la inscripcién y un minimo del 80% de asistencia
del alumno a las clases programadas, de acuerdo al Calendario Escolar que emite la DGIRE de
la UNAM, independientemente de los métodos o criterios de evaluacion descritos en el parrafo
anterior y que forman parte del proceso de acreditacion.

Inasistencia a clases justificables

Cuando el alumno no asista regularmente a clases y quede con un 15% de faltas al final del
curso, so6lo podran ser justificados por el profesor que imparte la materia en coordinacion con el
Director Técnico y, en situaciones que amerite la decision del Director Técnico, bajo las causas
siguientes, siempre y cuando el alumno compruebe a través de documentacion oficial validada
por la Institucién respectiva, profesional o autoridad correspondiente en su caso:

a) Cuando el alumno se encuentra hospitalizado.

b) Por fallecimiento en la linea familiar (padres, hermanos, esposa o hijos segun sea el caso)

¢) Por inseguridad en el ambito personal (asalto, robo, secuestro, entre otros)

d) Otros que ameriten valoracion.

PROCEDIMIENTOS PARA OBTENER LAS CALIFICACIONES PARCIALES Y LA
CALIFICACION FINAL.

Articulo 7.- Los criterios de evaluacibn que de manera ponderada podran tomarse en
consideracion entre otros son:
Médico Cirujano

Criterios y Porcentajes de Evaluacion

UNIVERSIDAD OLMECA ESCUELA: CIENCIAS DE LA SALUD

A AR T D

LICENCIATURA: MEDICO CIRUANO

TIPO DE MATERIA
Rubros Tedricas Practicas Tedricas - Practicas

Examen/ Proyecto Final 40-60% | 20-40% 20-40f%

Trabajos / Tareas 20-30% | 10-20% 20-30

Practicas / Participaciones 20-30% | 40-60 % 30 - 50 %crerarin cevenay

DIRECCION GENERALDE
JONY-REVALID CION

- DE ESTUDIOS
Enfel’m eria: COORDINACION DE SUPERVISION

ACADEMICA

Criterios y Porcentajes de Evaluacit

UNIVERSIDAD GJLMECA
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ESCUELA: CIENCIAS DE LA SALUD
LICENCIATURA: ENFERMERIA

TIPO DE MATERIA

Teodricas Teorico - Practica

Declarativos Examen parcial/ PAE/Proyectos 50-60 % 40-50%

Actividades de aprendizaje / Tareas/

2 - 0, 4 - 0,
Devoluciéon de procedimientos. 0-30% 0-50%

Procedimentales

Asistencia/Cumplimiento del reglamento en
Actitudinal aula, en practicas de laboratorio y clinicas/ del | 10-20% 10-20%
uniforme/ Participaciones.

*Asistencia; El alumno debera tener al menos el 80 % de asistencia a las clases programadas
para acreditar la materia.

Los profesores califican a los alumnos tomando en cuenta:

a) su participacion en clase y desempefio en los ejercicios practicos y trabajos requeridos,
asi como el resultado de los exdmenes parciales. si se considera que dichos elementos
son suficientes para calificarlo, los podré eximir del correspondiente examen ordinario.

b) Los examenes ordinarios finales (primera y/o segunda vuelta).

c) Los exdmenes extraordinarios.

d) Los profesores dardn a conocer el resultado de sus evaluaciones y entregaran
calificaciones a los alumnos a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
aplicacion del examen.

Acreditaciéon, Revalidacién o Equivalencia
La DGIRE asentara las abreviaturas AC, RV, o EQ, segln corresponda, a las asignaturas que
hayan sido sujetas a un proceso de acreditacion revalidacion o equivalencia las cuales no
seran consideradas para efecto de promedio.

La acreditacion es el acto a través del cual, la DGIRE confirma la validez de las as g aturas
cursadas en planes de estudio de la UNAM cuando el alumno desee proseguir &gk
en el Sl, para el cambio:

a) A una licenciatura afin
b) De un afio- plan.

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERALDE
e . ;o , . . . . INCORPORACION Y REVALIDACION
Las calificaciones alfanuméricas tendran las equivalencias siguientes: coonom EETIOOS  on
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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E (Excelente) 10
MB (Muy bien) 9
B (Bien) 8
S (Suficiente) 6
NA (no acreditada) Carece de equivalencia numeérica

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Actas de examenes.

Las calificaciones deberan reportarse en los formatos de actas de exdmenes establecidos por la
DGIRE. En el caso de exdmenes ordinarios, las actas deberan ser firmadas por el profesor de la
asignatura y por el Director Técnico; las de extraordinarios por los profesores (sinodales) que
participaron en los examenes, asi como por el Director Técnico correspondiente. En ambos
casos deberan contener sellos de la ISI.

Las calificaciones y las actas de examenes se haran llegar a la DGIRE por los medios que esta
establezca y en las fechas previstas en el calendario administrativo.

La UO deberan conservar los examenes ordinarios y extraordinarios por un minimo de 90 dias
naturales posteriores a su celebracion con el fin de conceder al alumno, si este lo solicitare, la
revision del examen correspondiente. Toda la documentacién debera estar a disposicion de la
DGIRE.

En caso de error en el acta de examen procedera la correccion de calificacion mediante un acta
adicional dentro de los 60 dias naturales siguientes a la emisiéon de la historia académica o del
certificado de estudios.

Articulo 8.- Para obtener la calificacion definitiva del curso escolar y de no haber exencién, se
debera promediar la calificaciébn del examen ordinario de primera o de segunda vuelta con el
promedio general de las calificaciones parciales del afio o semestre que se evallen.

EXAMENES PARCIALES

Articulo 9.- Se aplicarAn 6 examenes parciales tratandose de materias que se impartan de
forma anualizada (Médico Cirujano) y 03 examenes parciales en materias que se impartan de
forma semestral (Enfermeria) con el objeto de obtener una calificacion con la cual promediar los
resultados obtenidos en los exdmenes finales.

EXAMENES ORDINARIOS (1° y/o 2aVUELTA)

Articulo 10.- Podran presentar examen ordinario, previa identificacion, los alumnos que retnan
el 80% de asistencia y que no hayan quedado exentos.

Articulo 11.- Los examenes ordinarios y extraordinarios deberan realizarse por escrito y cubrir la
totalidad del programa. Estos podran ser sustituidos por otro tipo de examen cuando la
naturaleza de la asignatura asi lo permita o amerite.

Articulo 12.- Los examenes ordinarios o0 extraordinarios se realizardn en
Instituciones y su programacion debera ser autorizada por la DGIRE, de acuerdo
establecido en el calendario escolar.

las propias

Articulo 13.- La UO programara dos periodos de exdmenes ordinarios (primer"
vueltas) al término del curso correspondiente. Los alumnos podran presentarse en ¢ualggera de
esos perlodos 0 en ambos; si se acredita la asignatura en alguno de ellos, la caJifimgﬁ{mEdel

INCORPORACION Y REVALIDACION

examen sera definitiva. DE ESTUDIOS

COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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EXAMENES EXTRAORDINARIOS (SOLO PARA LAS ASIGNATURAS QUE LO PERMITAN)

Articulo 14.- Para la licenciatura de Médico Cirujano en cuéanto hace a las asignaturas del plan
de estudios, ya sea teodrica, tedrica-practica y teorica-practicas clinicas, el alumno tendra
derecho a presentar dos extraordinarios por afio en materias basicas 1ro y 2do afo) y dos
examenes extraordinarios por semestre en las materias clinicas (3er.afio que abarca 5to., 6to y
7mo. semestre y 4to. afilo que abarca 8vo. y 9no. semestre) respetandose la seriacidon
establecida en el plan de estudios de dicha licenciatura.

En caso de no acreditar la materia, tendr& que re cursarla.

La calificacion que se obtenga examen extraordinario serd definitiva y no sé promediara con
ninguna calificacion parcial.

En lo concerniente a la licenciatura en Enfermeria, No sera posible presentar examen
extraordinario de las asignaturas tedrico-practicas, de conformidad con lo establecido en el
articulo 10 del Reglamento General de Examenes de la UNAM.

Al respecto, de conformidad con los articulos 9 y 15 del Reglamento General de Examenes de la
UNAM, el consejo técnico de la ENEO de la UNAM, ha establecido los criterios para evaluar las
asignaturas tedrica y practicas, a saber:

a) Los alumnos que acrediten la parte practica habiendo reprobado la parte tetrica
tendran derecho presentar la asignatura en examen ordinario (primera y/o
segunda vuelta), junto con aquellos que no retnan los requisitos de exencion.

b) En el supuesto de no acreditar la asignatura en examen ordinario, podran
presentar el examen extraordinario en el periodo relativo al ciclo escolar que
cursaron, no obstante que ésta se haya impartido en campos clinicos,
laboratorios, trabajos de campo o trabajos en aula, siempre y cuando se cumplan
los siguientes criterios:

1) Haber cursado la asignatura esto es, haber presentado los examenes
parciales, lo ejercicios, los trabajos y las practicas obligatorias.

2) Haber aprobado la parte practica.
3) Haber cubierto por lo menos, el 90% de asistencia.

c) De no acreditar la asignatura en examen extraordinario, los alumnos deberan
cursarlas nuevamente, siempre que cumplan con la normatividad de permanencia
gue la UO tiene establecido en el presente ordenamiento. B —

d) Finalmente, el nimero maximo de examenes extraordinarios que”}‘“w

Disposicion 90 del MDP, es de dos por semestre, excepciona‘

aquellos que estén por concluir la Licenciatura, hasta cuatro asignagi

las Unicas que adeudan. :

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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En concordancia con lo anterior, aquellos alumnos que no acrediten la parte practica de las
asignaturas, aun habiendo aprobado la parte tedrica, no tendran derecho a presentar examen
final ordinario (primera y/o segunda vuelta) ni podran presentarlas en examen extraordinario, por
lo que los alumnos deberan inscribirse nuevamente al curso correspondiente.

Articulo 15.- Los exdmenes extraordinarios procederan cuando no se haya:
a) Acreditado la asignatura en examen ordinario.
b) Cubierto el 90% de asistencia para las asignaturas teoricas, tedrica-
practicay tedricas-practicas clinicas.
c¢) Cursado la materia.

Articulo 16.- Para la presentacion de examenes extraordinarios deberan respetarse la seriacion
de asignatura establecida en el plan de estudio correspondiente.

La calificaciéon que se obtenga en examen extraordinario sera definitiva y no sé promediara con
ninguna calificacion parcial.

El procedimiento para solicitar examen extraordinario sera determinado por la UO.

En caso de que el alumno solicite examen extraordinario no se presente en la fecha y hora que
al efecto se determine, tendrd una calificacién reprobatoria.

El alumno debera estar al corriente en los pagos que, por concepto de inscripcion, colegiaturas y
cualquier otro servicio que determine la Direccion General Administrativa de la UO, asi como
tener la documentacion de su expediente académico completa ante la UO.

Para las Licenciaturas en Areas de la Salud en cuanto hace a las Practicas Clinicas, no se tiene
derecho a Examen Extraordinario y, en caso que el alumno no la acredite, tendra que recusar la
asignatura.

REQUISITOS PARA LA EXENCION

Articulo 17.- LA EXENCION DEL EXAMEN ordinario debera comunicarse oportunamente a los
alumnos. Sera obligacion de los profesores tener, a disposicion de los supervisores de la DGIRE,
un concentrado de calificaciones y de asistencias que se fundamente dicha exencion.

Articulo 18.- tratAndose de la Licenciatura de Médico Cirujano, para que el alumno pueda
quedar exento de presentar el examen final ordinario de alguna asignatura de las materias
basicas, debera contar con un promedio final de 9 (nueve) y contar con el 85% de asistencia
mlsmas que deberdn ser fundamentadas en eI documento admlnlstratlvo escolar (acta

UNAM.
Este requisito no es aplicable a ninguna de la asignatura teérica - clinicas (3er. A By
5to., 6to. Y 7mo. Semestre, 4to afo, abarca, 8vo y 9no. Semestre y al 5t0. ARgedgigimado
Medico de Pregrado) de la Licenciatura de Médico Cirujano.

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Tratandose de la Licenciatura en Enfermeria, para que el alumno pueda quedar exento de
presentar examen final ordinario de alguna asignatura el promedio minimo de la calificacion que
obtenga durante el ciclo escolar, debera ser de 9 (nueve) y tener, al menos, el 85% de
asistencia.

ESCALA DE CALIFICACION Y REDONDEO EN LA CALIFICACION FINAL

Articulo 19.- Las calificaciones parciales (aprobatorias o reprobatorias) qué obtenga el alumno
deberan anotarse, tanto en el control interno como el acta econémica con nimeros enteros y
hasta dos decimales, en una escala del 0 al 10. solo al asentar la calificacién final se redondeara
el nimero entero que le corresponda. Los resultados de Las evaluaciones parciales deberan
darse a conocer al alumno en un maximo de 5 dias habiles una vez aplicada la evaluacion.

Las calificaciones finales se obtendran el redondeo de los correspondientes decimales:

h) Entre .01 y .49 se ajustaran al numero entero que les precede (v.gr: al 8.49 le
correspondera la calificacion de 8).

i) Los decimales iguales o mayores a .50 se ajustaran al nimero entero que les sigue (v.gr: al
7.50 le correspondera la calificacion 8).

J) Cuando no se obtenga la calificacién minima para acreditar una asignatura y ésta sea entre
5.50 y 5.99, no debera subir a 6.

Las calificaciones aprobatorias se expresaran mediante los nameros 6, 7, 8, 9 y 10. la
calificacion minima para acreditar una asignatura seréa de 6.

Cuando un alumno no demuestre poseer los conocimientos y aptitudes suficientes para
probar alguna asignatura, su calificacion final se expresara con 5 (cinco) que significa “no
acreditada” o “suspendida”, cuando no se presente al examen, se notara NP (no presentada).

Las asignaturas no aprobadas podran acreditarse en examen extraordinario o si la ISl lo
permite, volver a cursarse, cuando asi lo considere el plan estudios.

Las asignaturas obligatorias sin valor en créditos se calificaran con AC (acreditada) cuando se
aprueben y, con 5 (cinco) cuando no sea asi.

De acuerdo con las caracteristicas del plan de estudios, los requisitos académicos no
curriculares podran consignarse en la historia académica del alumno con AC (acreditado)
cuando sean cumplidos.

R A 7 i
a% %
ranssy

SECRET{lRI’A GENERAL
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PROCESO DE REVISION DE EXAMENES

Articulo 20.- Los alumnos podran solicitar, por escrito, al Director Técnico, la revision de
examen ordinario o extraordinarios dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la fecha en que se
dé a conocer su calificacion. Transcurrido este plazo, procedera ninguna revision.

El alumno, al solicitar la revision de una evaluacién, automaticamente renuncia a su calificacion
original en favor de la que determine el Jurado.

El alumno tiene facultad de ejercer ilimitadamente durante su Licenciatura el derecho a la
revision de examenes ordinarios y extraordinarios.

CAPITULO IlI: BECAS UNAM

Requisitos académicos para su obtencién y renovacion

Articulo 21.- Las ISI estan obligadas a reservar un minimo del 5% de su matricula para becas
completas que asignara la UNAM, a través de su Comité de becas, como una prestacion laboral
a su personal académico y administrativo, conyuges e hijos.

El alumno que desee solicitar una beca UNAM deberd realizar su registro en el sitio web y
cumplir con los requisitos que se le soliciten, siendo este el Unico medio para poder ser
beneficiado con dicho apoyo.

Articulo 22.- La DGIRE informara a los alumnos, en su sitio web, los resultados sobre el
otorgamiento de las becas y pondra a disposicion de las ISl la relacién de alumnos beneficiados
con beca completa.

Articulo 23.- En el caso de que la asignacion de becas para una determinada institucion fuere
menor al 5% de su matricula, el Comité de becas seleccionara a los alumnos que hubiesen
obtenido el mejor promedio en el afio anterior y que cursaren su ultimo grado, hasta cubrir el
mencionado 5%

Articulo 24.- Para que un alumno pueda concursar una beca completa debera:
a) Estar inscrito en un plan de estudios incorporado a la UNAM.
b) Ser regular

c) Contar con un promedio minimo de 8 (ocho) en las materias curriculares
d) Ser de nacionalidad mexicana (no aplica para académicos de la UNAM)

no deben exceder de dos.

Articulo 25.- El alumno al que le sea otorgada una beca debera sujetarse a los ¥
ordenamientos y Reglamento Interno de la UO. Ocecron GoneaL

INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Articulo 26.- La beca se otorgara por un afio escolar. Su renovacion sera automatica siempre y
cuando el becario: curse el mismo nivel de estudios o licenciatura, sea alumno regular con
promedio minimo de 8 (ocho) y continde inscrito en la misma sede de la institucion del Sl.

La institucion reservara a los becarios su lugar, sin costo alguno, hasta que se den a conocer las
renovaciones de beca correspondientes.

Articulo 27.- Las becas completas comprenderan las cuotas por concepto de registro anual de
alumno ante la UNAM e inscripcién anual y colegiaturas que cobre la UO.

Se excluye del concepto de becas el pago de practicas, examenes, constancias y/o cualquier
otro servicio o cuota que no sea ninguno de los mencionados en el parrafo anterior.

Por ninguno motivo, la beca sufrird alteracion alguna durante el afio para la cual fuere otorgada.
Las cuotas de inscripcion y colegiaturas incluiran el uso de las instalaciones (aulas, talleres,
laboratorios, biblioteca, espacios deportivos) y materiales didacticos inherentes a su formacion,
de acuerdo al plan de estudios correspondiente. Quedan excluidos de estos conceptos el pago
de practicas, cualquiera que estas sean, asi como, los exadmenes, constancias y/o cualquier otro
servicio.

Articulo 28.- Una vez asignada la beca, la institucion deberd reintegrar al alumno becado, los
pagos que eventualmente hubiera cubierto por concepto de inscripcién, registro ante la UNAM y
colegiaturas. La devolucion deberd realizarse en un plazo maximo de 45 dias naturales contados
a partir de la fecha en que sean notificadas a la UO.

Articulo 29.- EI Comité de becas anular4 la beca otorgada si cualquiera de los datos
proporcionados por el interesado no fuese veridico y/o no se cumpliese con los requisitos
establecidos.

Articulo 30.- Las becas seran intransferibles entre alumnos, entre planes de estudio, entre ISl y
entre sedes de una misma Institucion.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS BECARIOS
Los alumnos becados por la UNAM tendran los mismos derechos y obligaciones que los demas
alumnos de la institucion.

Articulo 31.- No se ofrecera beca alguna por parte de la UO; se estara, Unicamente, a la beca
UNAM.

CAPITULO IV )
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS Y NORMAS INTERNAS DE LA INSTITUCION
De los derechos v obligaciones de los alumnos.

Articulo 32.- Los alumnos tienen derecho a recibir de su Institucion:

a) Recibir el reglamento interno de la UO en el momento de su InscripciGs

i ngareso. SECRETARIA GENERAL
g - INCORPORACION Y REVALIDACION
b) Su credencial UNAM-SI. b ESTUDIOS

COORDINACION DE SUPERVISION

c) Elmapa curricular del plan de estudios y la sintesis de los programas de cada gsignatura.
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La revisibn de examen y, en su caso, la correspondiente correccién de la calificacion,
conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por la UNAM.

La impresion de la tira de asignaturas obtenida a través del sistema de computo de la
DGIRE.

Recibir de la UO, al término del trdmite que corresponda, los documentos que le fueron
requeridos.

La informacion sobre el Programa de Vinculacion y Extension Universitaria de la DGIRE.
Conocer su situacion académica mediante documentos escolares que emita la DGIRE.
Para la expedicion de documentos oficiales de la UO, se debe pagar la cuota
previamente.

Solicitar a la UO la expedicion de constancias, previo el pago correspondiente.

Solicitar a la DGIRE, a través de la UO, la expedicidbn de documentos escolares con
validez oficial como son: credencial UNAM-SI, certificados de estudios, historias
académicas entre otras.

Presentar los examenes extraordinarios permitidos de acuerdo a la disposicion 90 del
Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM
(MDP), en vigor.

Presentar examen profesional de acuerdo a los lineamientos de DGIRE.

Titularse de acuerdo a las opciones aprobadas para el Sl y el plan de estudios
correspondiente.

Los alumnos tienen derecho a recibir, de manera adecuada, el servicio educativo ofrecido
por la UO, en los términos establecidos en el contrato de prestacion de servicios.

Los alumnos pueden expresar liboremente sus ideas y opiniones, siempre y cuando lo
hagan a titulo personal y bajo su responsabilidad, sin mas limitaciones que el ajustarse a
los términos del debido respeto a la Comunidad Universitaria, a los Valores y a los
ordenamientos de la Institucion.

Los alumnos podran organizar libremente las Sociedades o Asociaciones que estimen
convenientes, siempre y cuando se ajusten a las siguientes normas:

1. Que los fines directos o indirectos de estas, no vayan contra de los intereses de la UO
ni de su lIdeario Filosofia Institucional, Mision, Vision y Valores, o tener como
contenido objetivos politicos, racionales, culturales, religiosos o ideolégicos.

2. Que las actividades que desarrollen, se refieran estrictamente al apoyo y desarrollo
de sus respectivas Licenciaturas o Departamentos Académicos, coadyuvando al
desarrollo del prestigio académico y a la investigacion en la UO.

3. Que la sociedad de Alumnos sea el Organo independiente que tiene como finalidad
apoyar, contribuir y coadyuvar al desarrollo académico, el prestigio ético y moral y a
continuar el legado espiritual, humanista y de compromiso social de la UO con el
Estado de Tabasco, la Region y los Estados Unidos Mexicanos

4. Que las Asociaciones, sus Reglamentos y representantes ante i gtiios
. . . , & 7
colegiados de la UO, sean registrados ante la Vicerrectoria de la UO, cofiiZc@py n
de reconocimiento oficial de las mismas. 3, R0
Lt

De acuerdo con los Reglamentos de sus respectivas Sociedades, los alumnés@iegian a

INCORPORACION Y REVALIDACION

sus representantes ante los diversos organismos colegiados de la UQ_ gnxgue. esia

CO (ACI

prevista dicha representacién y comunicaran dichos nombramientos por conduétéete sus
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directivos a los Directores de los Departamentos Académicos correspondientes,

guedando su actuacion sujeta a los lineamientos reglamentarios del mismo.

Los alumnos tienen el derecho a comunicar a las autoridades universitarias sus

observaciones, peticiones, inquietudes y proposiciones, ya sea directamente o por

conducto de sus representantes.

El alumno tiene los siguientes derechos relacionados con sus actividades académicas:

1. Que la UO mantenga, a partir de la primera inscripcién de un alumno, la posibilidad
de acreditar todas las asignaturas del Plan de Estudios con que se inscribio.

2. Que los profesores de las asignaturas les proporcionen la Planeacién Académica
(Listado) respectivo de las asignaturas a cursar en cada Periodo Académico,
debiendo firmar de recibido para constancia. La Planeacién Académica habra de
contener los temas y subtemas a desarrollar, la calendarizacién de los examenes
parcial y fecha de examen final, en su caso, asi como los criterios de acreditacion y
evaluacién del curso. Lo anterior con la finalidad de que el alumno cuente con toda la
informacién necesaria y pertinente para el buen manejo administrativo y académico
de su curriculo.

3. Que cada profesor le dé a conocer, al inicio del curso: los objetivos, temarios, método
de evaluacion, actividades generales a realizar, las investigaciones, periodos de
evaluacioén y bibliografia necesaria para cursar la asignatura.

4. Pedir al Consejo Técnico del Departamento Académico respectivo el cambio de
profesor por incumplimiento de sus obligaciones académicas, incapacidad
académica, conducta irrespetuosa o por hostigamiento personal o al grupo.

5. Recibir asesoria académica cuando la solicite a los profesores asignados y de
acuerdo a los horarios establecidos

6. Apelar a las evaluaciones cuando no esté de acuerdo con el resultado de las mismas,
para lo cual se atenderd el Capitulo correspondiente del presente Reglamento.

7. Que los datos contenidos en su expediente se manejen con la debida
confidencialidad y que le expidan, solamente al interesado o a un apoderado legal, las
constancias, los certificados, diplomas y demas documentos que acrediten y legalicen
sus estudios y situacidon académico - administrativa.

El alumno que considere que un derecho le ha sido violado, podra presentar en un plazo

que no excederd de quince dias habiles a partir del hecho en cuestién, un escrito

denunciante del mismo ante el Director Técnico respectivo o0, en su caso, al Consejo

General Académico, los cual deberan responder en un término no mayor de veinte dias

habiles, contados a partir del dia siguiente que se presente el escrito.

En caso de que el alumno no este confirmado o que esta autoridad no haya respondido

en el plazo fijado, podra acudir a la autoridad superior, es decir, el Rector, en el término

de cinco dias hébiles después de la resoluciébn dada o del vencimiento al plazo
establecido, excepto en aquellas decisiones reglamentariamente inapelables.

OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 33.- Son obligaciones de los alumnos:

a)
b)
c)

d)

Cumplir, en lo aplicable, con la Legislacion Universitaria. 5
Entregar a las ISI los documentos necesarios que le sean requeridos por la D&l
Registrar su expediente digital, a través del sistema de computo de la DGIRESgilsds de

INCORPORACION Y REVALIDACION

Nuevo ingreso). B ESTUDIOS

COORDINACION DE SUPERVISION

Conocer su numero de cuenta (expediente) asignado por la UNAM. ACADEMICA

AUTORIZADO.
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Identificarse, en el interior de la Institucion y a requerimiento de cualquier autoridad de la
ISI o de la DGIRE, con su credencial UNAMSI

Cumplir con el reglamento interno de la Instituciébn en que estén inscritos

Cumplir con el reglamento de los campos clinicos.

Cumplir con los requisitos de ingreso, permanencia, egreso y, en su caso, de titulacion,
establecidos en el plan de estudios correspondiente.

Revisar y firmar de conformidad, en su caso, la tira de asignaturas que les proporcione el
Director Técnico.

Conservar las practicas y trabajos realizados en las asignaturas teorico-practicas y
presentarlos el dia del examen ordinario. Los alumnos exentos de examen ordinario
conservaran este material, el cual debera ser mostrado a los supervisores de la DGIRE,
en caso de ser requerido.

Cubrir, en lo aplicable, las cuotas previstas en el Reglamento de Pagos por Servicios de
Incorporacion y Revalidacion de Estudios y las demés establecidas por la UNAM.

Cubrir los montos por el servicio educativo, establecido en el contrato de prestacion de
servicios.

Cumplir con el uso del uniforme y presentacién requeridos en las Instituciones de Salud.
Asistir, regular y puntalmente, a sus clases, laboratorios, talleres, actividades culturales,
eventos y practicas profesionales en el lugar y a la hora previamente fijados y estaran
sujetos a los requisitos establecidos en el Reglamento de Practicas de la Licenciatura
gue corresponda, asi como por la Direccién del Departamento Académico respectivo.
Deberan esperar al profesor, 10 minutos por cada hora de clase.

Aun en el caso de que por cualquier causa los alumnos no asistan a sus clases, se
obligan a cubrir oportunamente todas sus colegiaturas de acuerdo a los plazos fijados por
la UO. De igual manera, lo concerniente al pago de précticas.

Para tener derecho al examen profesional el alumno debera haber presentado los
examenes de avance académico, I, Il y Ill, tanto en su fase tedrica como en su fase
practica.

Cubrir oportunamente los pagos de la Evaluacion del Avance Académico, tanto en su
fase tet6rica como practica (ECOE), de acuerdo a los tabuladores aplicables por la UO.
Los alumnos que por motivos graves no puedan cumplir con lo sefialado en el presente
articulo, deberan comunicarlo en tiempo y por escrito a la Direccion Técnica de la
Licenciatura correspondiente y a la Direccion General Administrativa, quienes estudiaran
el caso de conformidad con los reglamentos y criterios establecidos al respecto.

Dejar el celular al inicio de la catedra, en modo silencio, no vibracion, en el escritorio del
profesor, desde el inicio hasta la culminacién de la clase.

Alumno que abandone y/o se retire del recinto que ocupa el aula de clase, por cualquier
motivo, que no sea autorizado por el catedratico o por la direccion técnica respectiva y no
retorne al mismo antes de 10 (diez) minutos, se considerara como falta.

Para el uso de las tecnologias de la Comunicacion y del Conocimiento en el aula solo
podra ser permltldo y/o utilizado cuando el catedratlco lo estlme convenlente’y sea

presente Reglamento. A
Evitar actividades que provoquen escandalo, deterioro de muebles e instalaeiefds s
perturben la tranquilidad necesaria para cumplir adecuadamente las funcio ,
(Cualquier bien propiedad de la UO que haya sido dafiado de forma mter;ﬁ:@maiﬂm or
negligencia o manejo inadecuado del alumno, debera ser reparado o repues$ "°R“'°"Y§(%“ﬁ'°“' f:

COORDINRON DE SUPERVISION

del mismo, segun lo disponga la autoridad respectiva) ACADEMICA

AUTORIZADO.
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v) Abstenerse, igualmente, de hacer declaraciones publicas que dafien la imagen y el

prestigio de la UO o que causen dafio moral a terceros o causen agravio a miembros de
la Comunidad Universitaria.

w) El alumno que infrinja cualquiera de las disposiciones sefialadas en el presente Titulo, se

hara acreedor a las sanciones que fijen los Reglamentos Universitarios.

Capitulo V: DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

Pagos Inscripcidon de nuevo ingreso, reingreso y colegiaturas

Articulo 34.- El alumno se compromete a realizar el pago oportuno de las cuotas de nuevo
ingreso, reingreso y colegiaturas, mismas que deberan realizarse en los plazos previstos y
publicados en el calendario de pagos que establezca la UO. Los plazos correran de los meses
de agosto a junio de cada afio.

a

Para el caso de los alumnos de la Licenciatura de Médico Cirujano, estos reconocen,
aceptan y se comprometen a realizar el pago de las cuotas de inscripcion de nuevo
ingreso, reingreso y colegiaturas desde el primer afio de su licenciatura hasta el término
del internado.

De igual forma, se comprometen a realizar los pagos correspondientes a los exdmenes
extraordinarios; de avance académico, Fase Tedrica y Practica (ECOE) y cualquier otro
servicio, de manera oportuna y de acuerdo a los tabuladores aplicables por la UO.

El alumno realizara el pago del 4% anual por incorporacion a la UNAM.

El alumno acepta que, en caso del incumplimiento de los pagos antes aludidos, se les
suspenderan los servicios que le proporciona la UO, hasta que se regularice con los
mismos.

La UO no se compromete a reestablecer o resarcir los servicios que el alumno haya
perdido por dicha suspension.

La UO se compromete a publicar, a través de circular impresa, los precios de las
colegiaturas del periodo préximo inmediato a mas tardar 3 meses antes de la fecha de
inscripcion y reinscripcion sefaladas en el calendario de pagos.

El pago de las colegiaturas no incluye servicios adicionales como los queg
enunciativa, mas no limitativa, se mencionan a continuacion: Examenes Exf
Constancias, Inscripciones Extemporaneas, Reimpresion de Credenci 5
Recargos, Transporte, Cursos complementarios, Examenes de Inglés, EyAtaeicsr,
Avance Académico, Examen General de Conocimientos, Certificado Total desiEselios,
Titulacion, Material de practicas, Constancias, Uniformes. Gastos adiﬁgml@&;Een
practicas, asi como cualquier otro concepto no mencionado aqui, ajeno a<a-¥Rpartesdn
de clases o internado de acuerdo al programa académico al que se esta inSEitEELPEYo

AUTORIZADO.

de dichos servicios no garantiza el que el alumno acredite la materia respectiva.
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La UO se reserva el derecho de incrementar los precios de todas las Cuotas de manera
anual de acuerdo a las politicas establecidas por el Consejo de Fundadores, la Junta de
Gobierno y la Rectoria de la UO.

El pago de las inscripciones y colegiaturas es por el periodo, y no por materia, de tal
modo que, en caso de llevar una carga de materias o créditos menores a la maxima
permitida por el periodo, el alumno debera pagar completas las cuotas establecidas para
dicho periodo. En caso de baja del alumno, sea cual fuere la razén, la UO no esté sujeta
a la devolucion y/o reembolso de los pagos que se hubiesen cubierto.

La UO se reserva el derecho de no inscribir a los alumnos que presenten adeudos
econdémicos y/o documentales.

El alumno tiene la obligacion de pagar los trdmites y/o exdmenes requeridos por la
UNAM/DGIRE, en tiempo y forma, de acuerdo al Calendario establecido y publicado por
la misma.

Los costos por las actividades de Extensién Universitaria, asi como de las actividades
extracurriculares de indole académico, seran pagadas por el alumno en caso de llevarlas
a cabo.

FECHA LIMITE DE PAGO DE INSCRIPCION

Articulo 35.- Sera establecida en el calendario de pagos de la UO cada Ciclo Escolar y dada a
conocer a través de las publicaciones a través de circular impresa.

PRECIO ANUAL Y/O SEMESTRAL

Esta compuesto por una Unica cuota de Inscripcibn misma que debera realizarse antes del inicio
del Ciclo Escolar correspondiente y de 6 o 10 cuotas de colegiaturas subsecuentes, para los
casos especificos de que se trate, las cuales deberan cubrirse en las fechas que, para tal efecto,
contempla el Calendario de Pagos de la UO.

MODQOS DE PAGO

Se cuenta con tres opciones de formas de pago:

a)

b) TARJETA BANCARIA: En ventanilla de la Universidad Olmeca a traveys ~afieta

DEPOSITO EN BANCO MEDIANTE CUENTA REFERENCIADA: En las instituciones
bancarias que se indiquen en el Area de Caja, mediante un nimero de cuenta
referenciado proporcionado en la Caja de la UO o en la Coordinacion de Cobranza de la
UO siguiendo las instrucciones de pago proporcionadas en las mismas.

H2

W :

bancaria de débito o crédito. 4 )4

PAGO EN LINEA: Siguiendo las instrucciones establecidas en el portal/pag
UO.

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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MULTAS Y SANCIONES

Articulo 36.- MULTA POR PAGO EXTEMPORANEO: En caso de mora de 30 dias naturales o
mas en el pago de las cuotas de Inscripcion y/o colegiaturas, se aplicard una multa por pago
extemporaneo equivalente al 10% del precio normal de la cuota(s) que presente(n) adeudo de 30
dias desde su fecha de vencimiento. Esta multa se agregard de forma automética a aquella
cuota adeudada una vez cumplido el plazo de 30 dias de mora y no aplicara condonacion de la
misma bajo ninguna circunstancia.

La UO se reserva el derecho de realizar cambios a esta estructura de pagos, siempre y cuando
tengan aplicacion para el ciclo escolar siguiente y sean publicados en los modos, términos y
plazos previstos para la publicitacion de precios mencionados en este reglamento.

Incumplimiento de pago
Articulo 37.- Los alumnos deberan cubrir las cuotas de inscripcion y colegiaturas fijadas por la
Universidad en las fechas de pago previstas en el calendario escolar.

Es obligacion del alumno, tutor o padre de familia, identificar estas fechas consultando el
calendario escolar vigente y/o acudiendo al &rea de Caja de la Universidad donde puede recibir
la relacion impresa o digital de las fechas de vencimiento de pago de sus colegiaturas.

La demora de 30 dias o0 mas en el pago de las cuotas de Inscripcién y/o colegiaturas causard la
multa por pago extemporaneo correspondiente de acuerdo a lo establecido en el articulo 36 de
este reglamento.

Aun en el caso de que por cualquier causa los alumnos no asistan a sus clases, se obligan a
cubrir oportunamente todas sus colegiaturas de acuerdo a los plazos fijados por la universidad.

Los alumnos que por motivos graves no puedan cumplir con dichas obligaciones deberan
comunicarlo en tiempo y por escrito a la Direccién Técnica correspondiente y a la Direccion
General Administrativa de la misma, las cuales estudiaran en el caso de conformidad con los
Reglamentos vy criterios establecidos al respecto.

El incumplimiento del pago de las cuotas de inscripcion y colegiaturas por parte de los alumnos
traerd como consecuencia que no se les permita presentar examenes, sean estos ordinarios de
primera o segunda vuelta y/o extraordinarios, entre otras acciones que determine la propia
institucion.

Para inscribirse en un perlodo escolar se debe estar al corriente de los pagos correspondlentes

para control del alumno, las faltas y las calificaciones. SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE
INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Al alumno que exceda de cinco o mas cuotas sin cumplir con las obligaciones de pago, sean
estas de inscripcion y/o colegiaturas, o bien, adeudos documentales en la Direccién de
Administracion Escolar y no los proporcione en el plazo establecido en Calendario Escolar, podra
causar baja de la UO.

El alumno acepta que, en caso de tramitar baja ante la UO en tiempo y forma, su ausencia de las
clases previas al tramite de baja, no lo exime de realizar el pago de las colegiaturas vencidas
establecidas en el Calendario de Pagos de la UO.

DOCUMENTACION ESCOLAR

Expediciéon de constancias sin valor oficial

Articulo 38.- El alumno podra solicitar constancias académicas con la leyenda “sin valor oficial”,
cumpliendo con los tramites sefialados por la Direccién de Administracién Escolar.

Articulo 39.- La Universidad Olmeca otorgara a quien asi lo solicite historias académicas
emitidas por la UNAM, con valor oficial cada fin de ciclo escolar, asi como la credencial UNAM-
Sl.

Articulo 40.- El alumno podra consultar su historia académica por Internet, misma gue no tiene
validez oficial.

Articulo 41.- La UNAM expedird la credencia UNAM SiI; certificados de estudio y otorgara titulos
profesionales, segun el caso, a los alumnos que hayan realizado estudios en las IS, cubierto los
requisitos sefialados en los planes de estudio y cumplido con las disposiciones establecidas en
el Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM en vigor.

De los alumnos de Internado de Pregrado

Articulo 42.- Para el caso de los alumnos de Internado de Pregrado de la Licenciatura de
Médico Cirujano se tendra lo siguiente:

a) El Internado consta de 10 colegiaturas que van de enero a octubre del afio de Internado.

b) Podran inscribirse los alumnos que se encuentren al corriente con sus cuotas de
inscripcion y colegiaturas del ciclo anterior y no tengan ninglin adeudo econémico por
cualquier otro concepto.

c) Para Inscribirse al Internado deberdn haber cubierto la primera colegiatura
correspondiente a enero, a mas tardar en el dia que se indique en el mes de diciembre
inmediato anterior al afio de Internado.

d) Los alumnos que terminan el Internado en el mes de diciembre y estan al cqumy con
sus colegiaturas, podran pagar el Examen General de Conocimiento (EG se
Teodrica, a mas tardar en la primera semana del mes de octubre del afio de IiifgeRat =

e) Los alumnos que hayan aprobado el EGC en su Fase Tedrica p Begar
posteriormente el EGC en su Fase Practica, el cual puede aplicarse g ’la
modalidad presencial ante paciente real en sede clinica o bien por ECOE "o se

dispone en el articulo 44 de este reglamento. La modalidad a aplicar sequp@f¢¥“R'A9§JféAnLe:on

ORPORACION Y REVALIDACION

la suficiente antelacion y en tal sentido, se cubrira el pago que corresponda.ge. 8850,

Tabulador de precios aplicable. AUTORIZADO.

24



Reglamento General de Estudios de la-Universidad Olmeca, A.C.,

! UNIVERSIDAD (OLMECA
incorporada a la UNAM 7

AOAADIAW T

f) En caso de aprobar ambas fases y tener liberado el servicio social, se estar4 en
condiciones de proceder al tramite de titulacién realizando en primer término el pago del
Certificado Total de Estudios.

g) Una vez que sea remitido el Certificado Total de Estudios a la UO, se debera hacer el
pago del Titulo de Médico Cirujano.

h) Cualquier otro tramite requerido por la DGIRE a través de la UO debera ser cubierto por
el alumno en tiempo y forma para su gestion oportuna.

i) Para la participacion en el proceso de seleccién de espacios en el internado de pregrado,
es indispensable cumplir con todas las disposiciones y requisitos establecidos por la
Direccion de Calidad y Ensefianza de la Secretaria de Salud u otras dependencias del
Sector Salud.

CAPITULO VI: SERVICIO SOCIAL
Requisitos académicos

Articulo 43.- Se entiende por servicio social, la realizacion obligatoria de actividades temporales
gue ejecutan los estudiantes de carreras técnicas y profesionales, tendientes a la aplicacion de
los conocimientos que hayan obtenido y que impliquen el ejercicio de la practica profesional en
beneficio o interés de la sociedad.

El servicio social tiene por objeto:
a) Extender los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura a la sociedad.
b) Consolidar la formacion académica y la capacitacion profesional del prestador del servicio
social.
c) Fomentar en el prestador una conciencia de solidaridad con la comunidad a la que
pertenece.

Articulo 44.- La prestacion del servicio social es un requisito para la obtencién del titulo
profesional.

El alumno podra realizar el servicio social después de haber cumplido con el 100% de los
créditos de que consta el plan de estudios y aprobar, previamente el examen profesional.

Tratandose de los alumnos de la Licenciatura de Médico Cirujano deberan, ademas de haber
acreditado todas las asignaturas que establece el Plan de Estudios, aprobar su Examen
Profesional, de conformidad con lo dispuesto por el Consejo Técnico de la Facultad de Medicina
de la UNAM en sus sesiones del 08 y 23 de noviembre de 2005.

En lo referente al proceso de titulacion los alumnos de la Licenciatura de Médico Cirujano tienen
que cumplir con los siguientes tramites:
<4 &om
a) Concluir el internado rotatorio de pregrado que se realiza en los hospitales Y
el 31 de diciembre de cada afio. ,
b) Debera presentar, en cualquiera de los dos periodos disponibles, energ< I
Examen General de Conocimientos, el cual consta de las siguientes fases:  censicenen

INCORPORACION Y REVALIDACION
DE ESTUDIOS

FASE [.- Consiste en un examen de conocimientos teéricos en linea, que laFgcytzd-te
Medicina de la UNAM aplica para cada alumno registrado al examen. AuTORZACO.
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FASE Il.- Si el alumno acredita la fase teérica, automéaticamente pasa a la fase practica que
consiste en:

e Examen ante paciente real; en esta fase, al alumno se le evalltan Ilas
competencias adquiridas requeridas para demostrar que esta apto para el desempefio
profesional. Dicho proceso lo realiza frente a un grupo de profesores Sinodales que
se constituyen en un Jurado calificador que finalmente decide si el alumno retne o
cumple con dichas competencias.

e Examen Clinico Objetivamente Estructurado (ECOE) en linea, que simula un encuentro
clinico mediante la representacion ficticia de un paciente con padecimiento
predeterminado en un caso clinico

La modalidad de la fase Il ser4 determinado por la Direccion Técnica de la Licenciatura de
Médico Cirujano.

En caso de que el alumno no acredite la FASE 1, no podréa avanzar a la FASE II.

Si el alumno no acredita la FASE Il Ante Paciente Real (APR) u ECOE, no podra avanzar al
servicio social comunitario, ademas que en el siguiente periodo de Examen General de
Conocimientos tendra que iniciar desde la FASE 1, nuevamente.

En ambas FASES, | y Il, el resultado es inapelable.

Para el caso de la Licenciatura en Enfermeria, ademas de los requisitos que se sefialan en el
Reglamento de Servicio Social de la UO se requiere, para efectos de acreditacion, que el alumno
asista a las reuniones mensuales y realizar la entrega de las actividades requeridas.

En el caso de las Licenciaturas de Enfermeria y Médico Cirujano, sera la Secretaria de Salud
correspondiente la que asigne la plaza, regule la prestacion y otorgue la constancia del Servicio
Social. La UO establecerd Convenios con Instituciones de Salud y deberd entregarlos a la
Secretaria de Salud de la entidad correspondiente para su autorizacion.

No se realizan pagos de inscripcion o colegiaturas por concepto de Servicio Social.

Los alumnos que ya tengan liberado el Servicio Social podran pagar el Certificado Total de
Estudios.

Duracion
Articulo 45.- El Servicio Social debera prestarse durante 12 meses continuos para el c%ﬁqwge las

. . , . . . . , I Y
Licenciaturas que asf lo estimen conveniente, como lo son las Licenciaturas de Mégig 3
y Enfermeria.

El servicio social deberd prestarse de manera ininterrumpida. Se considerara s

4}ﬁgm
cuando, sin causa justificada, a juicio de la DGIRE, se deje de prestar por mas é&%’gﬁgs‘é'

habiles en un lapso de 6 meses, 0 bien, por 5 dias consecutivos; en estos Casosyal SBTicio

. , L. . . - INCORPORACION Y REVALIPACION
social debera reiniciarse sin tomar en cuenta las actividades realizadas antes de la_[ISEEIPEIQN.

ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Las particularidades propias del Servicio Social seran establecidas de conformidad con lo
dispuesto por el Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sistema Incorporado de la
UNAM, el Reglamento General de Servicio Social, el Reglamento de Servicio Social de la ENEO
en la Licenciatura de Enfermeria y demas Normatividad relativa y aplicable vigente.

Liberacion del servicio social por el Articulo 91

Articulo 46.- Los estudiantes trabajadores de la Federacion o de los Gobiernos de los
estados en el area de salud, que tengan por los menos un afio de antigiiedad, podran
acreditar ante la DGIRE su servicio social con ese trabajo, previa presentacién de los

documentos que lo avalen:

a) Ultimo talén de pago.

b) Credencial INE.

c) Anexo 27 del Manual de Disposiciones y Procedimientos para el Sl.
d) Informe de actividades.

Capitulo VII: TITULACION

Articulo 47.- Para iniciar el tramite de titulacion debera solicitar la revision de estudios
cumpliendo con los siguientes requisitos:
Requisitos académicos

Tratdndose de la Licenciatura de Médico Cirujano, son:

a) Aprobar la totalidad de los créditos del plan de estudios.

b) Carta de liberacion del Servicio Social obligatorio.

c) Aprobar el examen de traduccién de Inglés Técnico Médico ante la Escuela Nacional de
Lenguas, Linglistica y Traduccion de la UNAM para los alumnos que cursen la
Licenciatura de Médico Cirujano.

d) Aprobar el examen profesional tedrico (Fase 1), Practico (Fase 11), al término del
Internado de Pregrado para los alumnos que cursen la Licenciatura de Médico Cirujano.

e) Entregar original del Acta de nacimiento.

f) Entregar copia de la CURP.

g) Entregar el Recibo de pago correspondiente.

h) Y los demas requisitos que establezca la Direccion de Administracién Escolar de la UO.

Por lo que respecta a la Licenciatura en Enfermeria:

a) Haber aprobado todas las asignaturas estipuladas en el plan de estudios.
b) Tener acreditado el 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios
c) Presentar carta de liberacion del Servicio Social reglamentario. ..;% L
d) Presentar constancia de comprension del idioma inglés (Escuela Namonal\l ,

Linglistica y Traduccion) de la UNAM.
e) Presentar y aprobar el examen profesional en cualquiera de las modalidade .”{;ﬁ ,

Con que Cuenta Ia. ENEO. SECRETARIAGENERAL

. . . . DIRECCION GENERALDE

f) Entregar original del Acta de nacimiento. INCORPORACION Y REVALIDACION
g) Entregar copia Qe la CURP. _ m“
h) Entregar el Recibo de pago correspondiente.
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i) Y los demas requisitos que establezca la Direccion de Administracion Escolar de la UO.

Opciones de titulacion

Articulo 48.- Para el caso de la Licenciatura de Médico Cirujano se podra elegir alguna de las
siguientes opciones, ademas de aprobar el examen practico ECOE o APR:

a) Acreditar el EGC, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Facultad de
Medicina de la UNAM (examen teorico practico).

b) Titulacién por totalidad de créditos y alto nivel académico, con promedio de 9.5, habiendo
cubierto la totalidad de los créditos de su plan de estudios, en el periodo previsto en el
mismo y no haber obtenido calificacién reprobatoria en alguna asignatura o médulo.

c) Actividad de Investigacion.

En lo que se refiere a la Licenciatura en Enfermeria, las modalidades de Titulacién son:
a) Titulacion mediante tesis o tesina.
b) Titulacién por EGC.
c) Titulacion por totalidad de créditos y alto nivel académico.
d) Titulacion por trabajo profesional.
e) Titulacion por proceso atencién enfermeria.
f) Titulacién por Servicio Social rural.
g) Titulacion por ampliacion y profundizacién de conocimientos

Disposiciones Generales

Articulo 49.- El presente Reglamento es de caracter obligatorio para las autoridades
académicas, administrativas, docentes y alumnos inscritos a cualquier plan de
estudios incorporado a la UNAM, por lo que es obligatorio cumplirlo, asi como
cualquier reglamentacion de la UO.

Articulo 50.- El presente Reglamento sélo podra ser modificado por el Consejo General
Académico de la UO.

Las modificaciones seran aplicables a todos los alumnos de las Licenciaturas de la UO
incorporadas a la UNAM.

Articulo 51.- La violacion a cualquier disposicion contenida en el presente Reglamento o a
cualquiera reglamentacion de la UO, seran sujetos a las medidas de apremio y
sanciones que correspondan.

Articulo 52.- Los casos no previstos en este Reglamento seran estudiados y resuelffs:
y sus autoridades

SECRET{lRI’A GENERAL
DIRECCION GENERALDE
INCORPORACION Y REVALIDACION

DE ESTUDIOS
COORDINACION DE SUPERVISION
ACADEMICA
AUTORIZADO.
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Articulo 53.- El presente Reglamento abroga los Reglamentos General de Estudios de la
Licenciatura de Médico Cirujano y de Enfermeria de la UO expedidos con antelacion a partir de
la fecha de aprobacion de la DGIRE de la UNAM.

Recibiy lei un ejemplar del Reglamento Interno de la Institucion, y me comprometo
a cumplir con cada una de sus disposiciones aqui sefialadas:

Fecha Firma del alumno Firma del padre o tutor

Nota: El alumno entregara el volante desprendible, firmado de conformidad, durante los
diez dias siguientes a la fecha de inscripcion y la institucién debera conservarlo para
cualquier aclaracién.

SO NRLIONAL AUTONGHA 5
ey L)

7 =
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